
Application เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างาน 

เทคโนโลยี มีบทบาทหลักในการช่วยให้การด าเนินกิจกรรม กระบวนการ 

รวมถึงการเปลี่ยนแปลงเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพขององค์กรให้สะดวกย่ิงข้ึน  

ปรับรูปแบบการใช้เอกสารให้อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือให้ง่ายต่อการท างาน 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

การใชเ้ทคโนโลยีเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างาน 

ข้อควรปฏบิัติในการใช้เทคโนโลยตีิดต่อส่ือสารและท างานร่วมกัน 

   1. Sunrise  เพ่ือจัดการวันของคุณ “Sunrise” เป็นเครื่องมือที่

สมบูรณ์แบบส าหรับการรวมข้อมูลทั้งหมดที่จ าเป็นของคุณลงใน

ปฏิทินการพบปะลูกค้า เพ่ือให้ง่ายต่อการใช้งานและประหยัดเวลา

ได้มาก 

   2. LinkedIn  เพ่ือให้มีแผนการติดต่อที่เหมาะสม เพราะ

แอพพลิเคช่ันน้ีเน้นการสร้างเครือข่ายของคนท างาน ท าให้สามารถ

ตรวจสอบพ้ืนฐานการศึกษาของคนที่จะติดต่อ ขณะเดียวกัน 

ก็สามารถใช้หาลูกค้าใหม่ หา supplier หรือผู้ร่วมงานที่ต้องการได้  

    3. Feedly  เพ่ืออ่านข่าวทุกวัน มีข้อมูลเป็นตันในแต่ละวัน  

คุณมักจะคิดหนักในการแบ่งเวลาเพ่ืออ่านทั้งหมด แต่สามารถ 

ใส่พวกมันลงใน “Feedly” และเก็บไว้อ่านเมื่อมีเวลาได้  

   4. Intercom  เพ่ือตอบค าถามส าคัญของคุณ ด้วยประสิทธิภาพ

การท างานแบบทันทีของ CRMs อย่าง “Intercom” จะท าให้ 

ไม่ขาดการติดต่อกับลูกค้าไม่ว่าคุณจะอยู่ที่ไหน โดยต้องร่างประโยค

ส้ันๆ และตอบค าถามให้ตรงประเด็น 

    5. Mention  เพ่ือจัดการการปรากฏตัวทางโลกออนไลน์ แม้คุณจะ

ประสบความส าเร็จแล้ว แต่ไมไ่ด้หมายความว่าผู้ติดตามในโซเชียลมีเดีย 

จะไม่พูดถึงคุณไปเรื่อยๆ ดังน้ัน จึงควรต้องต้ังค่าการแจ้งเตือน

เพ่ือให้แน่ใจว่าจะไม่พลาดบางอย่างในโลกออนไลน์   

   6. Google Drive  เพ่ือระดมความคิดที่ก้าวหน้าของคุณ  

หลายครั้งที่มีความคิดสร้างสรรค์และไอเดียที่บรรเจิดเมื่ออยู่ 

นอกออฟฟศิ สามารถจัดระเบียบความคิดของคุณด้วย 

 “Google Drive” แอพพลิเคช่ันที่มีประสิทธิภาพ ซ่ึงแม้ในโหมด

ออฟไลน์ ก็สามารถค้นหาเอกสารที่ท าร่วมกันมาแก้ไขได้ 

 

ที่มา :  smethailandclub.com 

การจัดเก็บ File PDF ด้วย PDFill 

 การรวมหรือลบ File PDF 

 แปลง File PDF เป็นภาพ 

 แปลงภาพ เป็น File PDF 

 ฯลฯ 

เก็บงานบน Cloud เพ่ือ Share File  

 One Drive 

 Google Drive 

 Dropbox 

สแกนแบบสอบถามอย่างรวดเร็วด้วย App AutoSurvey 

 สแกนแบบสอบถามรวมคะแนนอัตโนมัติ 

 สแกนง่ายๆ แค่ถ่ายรูป 

 สแกนแบบสอบถาม 

ได้หลายรูปแบบ 

ท าหนังสือออนไลน์ด้วย PUBHTML5 

 มีระบบการท างานบนเว็บไซต์ผ่านอินเตอร์เน็ต 

 สร้างและเผยแพร่ข้อมูลในรูปแบบ E-Book ออนไลน์ 

 Share File ผ่านแอพพลิเคช่ัน 

 File PDF  

ที่มา :  https://www.ocsc.go.th/Digital_Skills/performance 

1. เรียนรู้วิธีการ แนวปฏิบัติ ท าความเข้าใจต่อบทบาทของเทคโนโลยี 

ทีต่้องเผชิญกับสถานการณ์เส่ียงในปัจจุบัน 

2. การเผยแพร่เอกสาร จ าเป็นต้องมีความระมัดระวังมากๆ ในการ 

ใส่ข้อมูลลงไปในอินเตอร์เน็ต เพราะทันทีท่ีมีการเผยแพร่คนจากท่ัวโลก

สามารถเห็นได้ และอาจมีการน าข้อมูลไปใช้ในทางผิดๆ 

3. เสริมสร้างความปลอดภัยทีเ่กี่ยวข้องกับการจัดการข้อมูลขององค์กร 

4. มีการวางแผนที่จะสร้างและพัฒนาระบบ 

 

ที่มา : http://www.softbizplus.com/it/1320-it-for-organization 


